座位预约系统使用说明
[bookmark: _GoBack]微信关注“高校鸿芒”公众号，完成学校、学号（工号）、手机号、姓名等信息绑定以便选座。亦可微信关注“东北电力大学图书馆”公众号，点击“常用服务”→“入馆管理”，查看座位空间系统使用说明。
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“东北电力大学图书馆”公众号          “高校鸿芒”公众号
一、选座区域：2楼东北角电子阅览空间、3-5层东北角自主学习空间，每层座位64个。
二、选座方式
1、现场选座：微信扫描图书馆二楼服务大厅选座机屏幕的二维码签到。签到后（60分钟内）扫描选座区域的空闲座位二维码，根据系统提示确认选座。
2、预约选座：于6:20-20:30时段内，在微信“高校鸿芒”公众号中点击座位空间管理，点击“开放阅览室”→“阅览区”，点击空闲座位并确认“实时预约”（预约后40分钟内入馆扫描选座机屏幕二维码签到或取消预约）。
三、座位使用
1、锁定：预约选座入馆签到后，系统锁定5分钟给予用户到座位时间或暂离时应先点击锁定功能（避免被监督）。
2、暂离：请在选座导航中点击“锁定”，然后点击“暂离”扫描二楼选座机屏幕二维码，确认暂离。普通暂离保留30分钟;用餐暂离保留90分钟（时段：11:30-13:00和17:00-18:30）。
3、续座：暂离期内，扫描二楼选座机屏幕二维码，确认续座。
4、监督：离座后未暂离或锁定将被视为占座，他人扫描该座位二维码时有权监督(匿名)，在收到监督微信提示10分钟内及时续座或退座，避免违规。
5、退座：进入公众号选座导航内，点击退座；闭馆后自动释放座位。
四、注意事项：
1、预约后未履约、暂离超时、被监督超时会被记录违规。
2、违规累计3次，暂停当日使用系统权限,第二日恢复正常。
3、预约确权成功后，请不要取消关注“高校鸿芒”公众号，取消关注会导致预约座位自动释放。
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